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ＷＷＷＷebebebeb 入力入力入力入力するするするする前前前前にににに確認確認確認確認するするするする事項事項事項事項    

１．成績入力者本人の本学ネットワークへの「「「「アカウントアカウントアカウントアカウント」」」」と「「「「パスワードパスワードパスワードパスワード」（」（」（」（システムアカウントシステムアカウントシステムアカウントシステムアカウント通知書通知書通知書通知書））））

が必要となります。 

※※※※    「「「「アカウントアカウントアカウントアカウント」」」」と「「「「パスワードパスワードパスワードパスワード」（」（」（」（システムアカウントシステムアカウントシステムアカウントシステムアカウント通知書通知書通知書通知書））））ががががわからないわからないわからないわからない場合場合場合場合はははは、、、、メディアセンメディアセンメディアセンメディアセン

ターターターターにににに問問問問いいいい合合合合わせてくださいわせてくださいわせてくださいわせてください。。。。    

 

ⅠⅠⅠⅠ    【【【【操作手順操作手順操作手順操作手順についてについてについてについて】】】】    

１１１１．．．．本学ホームページにアクセスする。[http://www6.beppu-u.ac.jp/kyoushokuin/ ] 

２２２２．．．．「「「「別府大学教員別府大学教員別府大学教員別府大学教員・・・・職員専用職員専用職員専用職員専用ポータルポータルポータルポータル」」」」下段の「「「「こちらからこちらからこちらからこちらから」」」」をクリックする。 

 

 

 

    

    

    

    

３３３３．．．．「「「「ユーザユーザユーザユーザ IDIDIDID」」」」と「「「「パスワードパスワードパスワードパスワード」」」」を入力する。 

  「「「「システムアカウントシステムアカウントシステムアカウントシステムアカウント通知書通知書通知書通知書」」」」に記載されている「「「「アカウントアカウントアカウントアカウント」」」」を「「「「ユーザユーザユーザユーザ IDIDIDID」」」」欄に入力、「「「「パスワーパスワーパスワーパスワー

ドドドド」」」」を「「「「パスワードパスワードパスワードパスワード」」」」欄に入力し「「「「OKOKOKOK」」」」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

    

    

ココココココココにににに「「「「アカウントアカウントアカウントアカウント」」」」をををを入力入力入力入力    

ココココココココにににに「「「「パスワードパスワードパスワードパスワード」」」」をををを入力入力入力入力    

ココココココココををををクリッククリッククリッククリックするするするする    
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４４４４．．．．左欄の「「「「教員教員教員教員・・・・学生支援学生支援学生支援学生支援」」」」の項目の「「「「シラバスシラバスシラバスシラバス・・・・研究者総覧研究者総覧研究者総覧研究者総覧」」」」をクリックする。 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５５５５．．．．再度再度再度再度、、、、左欄の「「「「教員教員教員教員・・・・学生支援学生支援学生支援学生支援」」」」の項目の「「「「シラバスシラバスシラバスシラバス・・・・研究者総覧研究者総覧研究者総覧研究者総覧」」」」をクリックする。 
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ⅡⅡⅡⅡ    教員情報参照画面教員情報参照画面教員情報参照画面教員情報参照画面（（（（研究者総覧研究者総覧研究者総覧研究者総覧））））へのへのへのへの教員教員教員教員情報情報情報情報 WebWebWebWeb 入力入力入力入力    

本年 1月の教授会決定に基づき、富士通 Campusmate-J（シラバスシステム）をカスタマイ

ズし、学生がシラバスシステムにおいて教員情報を参照できるようにし、同時に学外から研究者

総覧として検索・閲覧できるように改良しました。 

以下、教員情報のWeb入力手順をご説明します。 

 

(1)ユーザ ID、パスワードに自分のログイン ID、パスワードを入力する。 

(2)ログインボタンを押下します。 

 

 

(3)メインメニューが表示されます。 

(4)教員情報入力ボタンを押下します。 

 

1 

2 

4 
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(5)教員情報入力画面が表示されます。 

(6)各項目の入力欄に内容を入力します。 

 ※「記入例はこちらから」をクリックすると、記入例記入例記入例記入例（（（（最終頁最終頁最終頁最終頁にににに掲載掲載掲載掲載））））が表示されます。こ

の記入例を参考に各項目を入力してください。 

(7)入力が完了したら、確認ボタンを押下します。 

 ※途中まで入力しての一時保存も可能です。 

 

 

 

 

7 

6 

 
シラバスシステムの情報が自動的に記載されますの

で入力は不要です。（写真は 4月中に整備） 
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(8)入力確認画面が表示されます。 

(9)入力内容を確認し問題なければ、完了状態を選択して更新ボタンを押下します。 

 ※完了状態：「一時保存」 →途中の状態を意味します。公開はされません。 

         「完了」 →入力が完了した状態です。公開されます。 

  

 

 

（注）上図は入力確認の画面イメージです。実際の記入は、入力欄入力欄入力欄入力欄のののの説明文説明文説明文説明文とととと最終頁最終頁最終頁最終頁のののの記入例記入例記入例記入例を

参考にしてください。 
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9 
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(10)入力完了画面が表示されます。 

 

 

 

これで、研究者総覧Web入力は完了です。 

 

 

【【【【注意点注意点注意点注意点】】】】    

●入力対象者 

入力対象者は、大学･短期大学部の専任教員です。（非常勤講師は対象外です。） 

 

●入力の期限（入力後の訂正・更新） 

   新任の教員は、４月の指定日までに情報の入力をお願いします。 

それ以外の教員は、情報の訂正・更新を４月の指定日までに行って下さい。 

なお、入力された情報の訂正・更新は、随時行うことができます。（できない場合もありえ

ますので、その際は事務局にお尋ねください。） 

 

●ＰＣ未利用の教員の方へ 

ＰＣ未利用の方については、ＰＣを利用されている教員の方の協力を得るなどして情報の

Web入力をお願いします。 

 

 ●問合せ先 

   担当：事務局総務 総務･企画室 盛本（内線 203） 

       



教員情報参照画面教員情報参照画面教員情報参照画面教員情報参照画面（（（（研究者総覧研究者総覧研究者総覧研究者総覧））））情報情報情報情報 WebWebWebWeb 入力入力入力入力        説明説明説明説明書書書書 

8 

■■■■入力入力入力入力情報情報情報情報のののの公開公開公開公開    

●入力された教員情報は、シラバスシステムの教員情報参照画面に掲載されます。また、研

究者総覧の Web ページにも掲載されます。（オフィスアワーと研究室番号（内線）は研究者

総覧には掲載されません。） 

●閲覧画面の体裁は、入力確認画面とほぼ同じです。 

 

≪≪≪≪検索検索検索検索のののの手順手順手順手順≫≫≫≫    

シラバスで検索した場合、専任教員名の横に教員情報参照ボタンが表示されます。これをク

リックすると、教員情報参照画面が表示されます。（研究者総覧で検索した場合は、ボタンが「研

究者情報」となります。検索画面の構成はシラバス検索と基本的に同じです。） 

 

 

 

 

検索ボタン

（注）検索画面のイメージ。教

員名や学科名は仮のもので、４

月中に整備する予定です。 
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＜＜＜＜参考参考参考参考＞＞＞＞    画面推移画面推移画面推移画面推移ののののイメージイメージイメージイメージ    

    

 

 

 

 

       

 

 

        

※ 研究者総覧で検索した場合、オフィスアワーと研究室番号（内線）は非表示

となります。

シラバス検索 TOP画面 

担当教員で検索画面 

○研究者総覧参照 

教員情報(研究者総覧)参照

画面（※） 

教員検索画面 

教員メニュー画面 

教員情報入力画面 

教員情報入力確認画面 

非常勤への入力対象

外メッセージ画面 

○教員情報参照 

○○○○教員情報入力教員情報入力教員情報入力教員情報入力    

○○○○検索検索検索検索・・・・参照参照参照参照    
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■教員情報の各項目の記入説明 

 

教員情報入力画面の各項目の記入に当たっては、以下の説明を踏まえてご記入ください。（※

ほぼ同内容のものが、入力画面の各項目の下にも記載されています。） 

 なお、入力画面の上部に記載されている所属、職名、指名、写真は、シラバスシステムの情報

が自動的に掲載されますので、各自の入力は不要です。 

 

（1）写真表示 

  表示又は非表示をラジオボタンで選択してください。表示を選択すると、入力画面に掲載（事

務局において４月中に掲載作業をする予定）されている写真が閲覧画面に掲載されます。 

（2）専門分野 

専門分野を２つ以内で記入してください。（専門分野の名称については、必要に応じ科研費

の細目表を参照してください。） 

（3）最終学歴 

最終学歴を記入してください。 

（4）職歴（研究歴） 

主な職歴（研究歴）を２つ以内でそれぞれ改行して記入してください。（※未記入の場合、

本項目は閲覧ページには表示されません。） 

（5）学位 

学位は、付記された専攻分野の名称を併記してください。 

また、教員免許、管理栄養士、臨床心理士、医師、看護師、介護福祉士等で担当科目に関連

する資格がある場合は、資格ごとに改行して記入してください。 

（6）オフィスアワー 

＜記載例＞毎週水曜・木曜 9:00～12:00 （※本項目は学外向けには表示されません。） 

（7）部屋番号（内線番号） 

＜記載例＞５４１番（内線２０３番） （※本項目は学外向けには表示されません。） 

（8）ホームページ 

個人のホームページの掲載を希望する場合は、アドレスを記入してください。（※未記入の

場合、本項目は閲覧ページには表示されません。） 

（9）メールアドレス 

メールアドレスの掲載を希望する場合は、アドレスを記入してください。（※未記入の場合、

本項目は閲覧ページには表示されません。） 

※メールアドレスを掲載する場合は、別頁の記入例のとおり、＠マークを_at_と記入し、そ

のうえで「_at_を＠に変えてください」と記入することをお勧めします。 

 

（10）研究テーマ（キーワード） 

  ５つ以内で記入してください。（研究テーマの記載に当たっては、必要に応じ科研費の細目

表キーワードを参照してください。） 

（11）研究テーマ（具体的内容） 

３００字以内で分かりやすく説明してください。です、ます調で記述してください。 

（12）研究業績（主な論文） 
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主な論文を１０以内選定し、論文名・掲載誌名・発行年（西暦）等を記入してください。 

論文ごとに新しいものから（１）（２）・・・の番号を振り、それぞれ改行してください。 

（13）研究業績（主な著書） 

主な著書を１０以内選定し、著書名・単著共著の別、出版社・発行年（西暦）等を記入して

ください。著書ごとに新しいものから（１）（２）・・・の番号を振り、それぞれ改行して

ください。（作家の方は、作品名・発表年・発表場所や発表媒体等を記入してください。） 

（14）受賞歴及び社会的活動 

学会表彰や顕著な社会活動があれば、５つ以内でそれぞれ改行して記入してください。（※

未記入の場合、本項目は閲覧ページには表示されません。） 

＜記載例＞ 日本○○学会○○賞（2004 年） 

      ○○市教育委員（2002 年－2006 年） 

（15）所属学会 

４月１日時点で所属している学会や芸術団体等の名称を記入してください。 

＜記載例＞ 日本○○学会、九州○○学会、等 

（16）学生へのメッセージ 

３００字以内で、学生へのメッセージを記入してください。（研究の面白さ、授業で伝えた

いこと、学生への期待、研究室や研究グループのＰＲなど）です、ます調で記述してくださ

い。 

（17）地域貢献 

関心がある地域貢献のテーマ、地域に貢献できる具体的な活動等を３００字以内で記入して

ください。（①一般に講演可能な内容、②高校に提供できる授業案、③取組みたい共同研究

のテーマなど）です、ます調で記述してください。 

（18）自由記述 

趣味や座右の銘等など、自由にご記入ください。（※未記入の場合、本項目は閲覧ページには

表示されません。）です、ます調で記述してください。 
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＜＜＜＜記入例記入例記入例記入例＞＞＞＞    

上記（6）で入力画面の「記入例はこちらから」をクリックすると、以下の記入例記入例記入例記入例が表示され

ます。各項目の入力に際しては、この記入例の表記を踏まえてください。 

 

 


